STAJ ONCESINDE SIGORTA iLE iLGIiLi YAPILMASI GEREKEN
ZORUNLU iSLEMLER

www.staj.itu.edu.tr

Kullanici adi ve sifreyle giris

~

Staj Yiikiimliilik Yazisi .
FIRMA

Belgelerden ciktisi —

alinip doldurulacak Staj ginleri tespit

edilecek

Staj Kayit *Kayit edilen bilgilerde daha sonra diizenleme

Firmayla uzlasilan bilgilere gore

doldurularak kaydedilecek yapilabilir.

Stajlarim > Detay

Kaydedilen bilgiler kesinlestirildi En az 15 giin once yapilmalr.

ise onaylanacak *Onay isleminden sonra degisiklik yapilamaz.

|

Onay isleminden sonra ortaya ¢ikar. D 2 belgesi miihiirletip imzalatilacak

|

D 2 belgesi imzalanip teslim edilecek

D 2 Belgesi FIRMA

Staj isleri Biirosu
*En gec 5 giin once teslim edilmelidir.

AYRINTILI ACIKLAMALAR ASAGIDA YER ALMAKTADIR MUTLAKA OKUYUNUZ.


http://www.staj.itu.edu.tr/

1-) www.staj.itu.edu.tr adresine kullanici ad1 ve sifreyle giris yapilir.

2-) Stajyer 6grenci staj yapmak istedigi firma talep ediyorsa stajin zorunlu oldugunu ve
zorunlu stajin sigortasinin fakiilte tarafindan yapilacagini belirten “Staj Yiikiimliiliik
Belgesi” ni Dokiimanlar bolimiinden indirip bilgilerini doldurarak firmaya teslim eder.

3-) Firma 6grencinin zorunlu stajini hangi tarih araliginda yapabilecegini belirtir.

- Eger firma cumartesi giinleri de ¢caligmakta ise tarih aralig1 belirlenirken bu husus gz
oniinde bulundurulmalidir ve cumartesi giinlerinin kabul edilebilmesi i¢in firmadan cumartesi
calistigina dair yazi1 alinmalidir.

4-) “Staj Kayit” linki tiklanarak bilgiler doldurulur.

Staj Kayit Sistemi

Ana Sayfa Staj Esaslan Staj Kayit Stajlanm Dakimanlar

St aj Kaylt Oturumu Kapat

Kayittan 6nce mutlaka okuyunuz!

Kaydiniz lle lgili bilgileri Ise girig islemierinin baslayabiimesi igin staj baglangi¢ tarihinden az 15 glin énce
onaylamaniz gerekmekiedir.

Gerekli ginceliestirme ve onaylama islemlierini Stajlanim menusinden yvapahilirsiniz!

Bolim Seginiz [ MAKINA MUHENDISUIST v |

Odrenci Telefonu

Baglangig Tarihi

El

Bitig Tarihi

&l

Caligilan gin sayisi

Staj Tird

- Staj Tirii alanina 7 ayri staj tiirii olan atdlye, iplik, dokuma, 6rme, boya-apre, konfeksiyon,
organisazyon-planlama-laboratuardan biri yazilmalhidir. Ogrenciler Staj Kayit Sistemine
yapacaklari staj bilgilerini girerken, firma ayni olsa bile, herbir staj i¢in ayr1 ayr1 girmeleri
gerekmektedir.

- Firma ad1 alanina firmanin tam ad1 ve bulundugu sehir yazilir.(Ornek: ETF Tekstil
Konfeksiyon ihr. Turizm San. Tic. A.S. Istanbul) (Atdlye staj1 igin Tekstil Fakiiltesi yazilmasi
yeterlidir)

- Staj baslangi¢-bitis tarihleri arasindaki isgiinii sayist zorunlu staj giin sayisin1 gegmemelidir.
(Zorunlu staj giin say1 bilgisi i¢in bkz

- Gireceginiz bilgiler SGK sigorta islemleri i¢in kullanilacaktir. Ayrica girmis oldugunuz staj
baslangi¢ ve bitis tarihi ile firma bilgileri stajlariniz degerlendirilirken kullanildigindan



verileri dogru ve eksiksiz olarak giriniz. (Onay islemi yapilincaya kadar verileri yeniden
diizenleyebilir veya degistirebilirsiniz)

5-) Tim bilgiler girildikten sonra kaydet tiklanarak kayit islemi yapilir.

Not: Kayit islemi; bilgilerinizi “Stajlarim” boliimii altinda sadece hafizaya almaktadir; nihai
islem degildir iizerinde degisiklik yapilabilir.

6-) “Stajlarim > Detay” linkine tiklanarak onay ekranina gecilir. Baslangig tarihine 15 giin
kalana kadar bilgiler lizerinde diizeltme yapabilirsiniz. Girilen bilgiler Onayla butonu
tiklanarak onaylanir.

Kayit

Ana Sayfa Staj Esaslan Staj Kayit Stajlanm Dakidmanlar

Staj|aI'IIT] Oturumu Kapat

Listenilen Stajlardaki durum bligiierinin agikdamalanm okuyunuz!

Onaylanmamugstir : Staf bilgiterinizi heniz kesinfestiriimenrnigtir. Stajimzin belirtien tarihlerde baslayabilimesl icin onaylamaniz gerelimeliedir.
ise giris istemi bekleniyor : Biigiteriniz onaylanmmsg durumdadiy.

ise qiris isfemi tamamiand: :f§e Qirisiniz fakdite tarafincian yapiidy, stajiniz belirtilen tariiler arasinda bagsiayacakty.

is ten ¢ikis tamamiandt :f§ten clliginiz fakdlte tarafindan vapid,staj defterinizi bolim staj sorumiusuna testim ediniz.

Stajinz kabul edifdi : Stajimz fakuite tarafindan onayianrmistir.

Glincelieme ve Onaylama igiemi igin Detay linkini tikdayn!

Fakiilte tarafindan kabul edilen stajlanniz agadida listelenmektedir.

Baslangig Bitig Kabul GiinHafta Firma adi Staj Tiirii

02.06.2010 23.06.2010 16 iTU GUMUSSUYU STAJ ATL. Atdilye Stajl

Odrencinin devam eden staj iglemleri agadida listelenmektedir.

Baslangi¢ Bitig Tarihi Beyan edilen Giin  Staj Tiir Firma adi Durum
Tarihi

27.06.2011 23.07.2011 isletme Organizasyon Oyak- Renault ise girig iglemi [ Detay ]

Not: Onay isleminden sonra staj bilgileri iizerinde degisiklik yapilamaz.

Not: Onaylama islemine, girilmis olan staj baglama tarihine 15 giin siire kalana kadar izin
verilir. Bu nedenle en geg staja baglamadan 15 giin 6nce staj kaydinizi onaylayimz.

7-) Staj onaylandiktan sonra ayni sayfada D2-D3 ve D4 belgeleri goriintiilenir.
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Sitaj Tiiril Isletme Organizasyan
Firma Adi Oyak- Renault
Firma Adresi Organize Sanayi Balgesi PK.255 16372 BURSA

Firma Telefon 2242194535

Firma Fas 2242194597

Firma E-Posta staj.bursa@renault.com

D2 Belgesi D3 Belgesi D4 Belgesi

- D2 formu “Staj Kabul Yazis1” , D3 formu “Staj Baglama Belgesi”,D4 formu “Staj Bitis
Belgesi” dir.

- Bu sayfada yer alan D2 formu firmaya onaylatilarak Staj isleri Biirosu’na teslim
edilecektir.

- D3-D4 belgeleri Staj Isleri Biirosu tarafindan istenmemektedir ancak bu belgeler
stajinizin degerlendirilmesi esnasinda staj komisyonu tarafindan talep edilebileceginden
firmaya onaylattirilarak kisinin kendisinde muhafaza edilecektir.

8-) Sisteme staj bilgilerini girerek onaylayan stajyer 6grenciler firmaya onaylattiklar1 D2
belgesini staja baslamadan en geg 5 giin dnce Staj Isleri Biirosuna teslim eder.

9-) Staj defterlerinizi teslim ettiginizde kabul edilen stajlarin sonuglarinin sisteme
girilebilmesi i¢in sistemde stajinizlala ilgili nceden kaydinizin olusturulmus olmasi
gerekmektedir; bu teknik bir zorunluluktur dolayisiyla sisteme staj kaydim girmeyen
stajyerlerin staj girislerinin yapilmasi hi¢bir sekilde miimkiin degildir.

10-) Staj kaydimiz1 girip onayladiktan ve gerekli belgeleri staj ofisine teslim ettikten sonra
“Stajlarrm” boliimiinden stajimizin durum bilgisini takip edebilirsiniz. Durum bilgisi “Ise Giris
Islemi Tamamland1” olan stajyerlerin sigorta girisi yapilmstir. Staj dncesinde yapmaniz
gereken islemler tamamlanmustir. Staj yapacaginiz firma talep ediyorsa sigortanizin
yapildigin1 gosteren “Sigorta Ise Giris Belgesi” ni Staj Isleri Biirosundan alabilirsiniz.



