Hassas Gorev Listesi

Birim Tekstil Teknolojileri ve Tasarini Fakiiltesi
Alt Birim Tagmir Kayit Birimi
Sira Hizmetin / Gorevin Adi Riskler TES 7 T e ) Alnmasi Gereken Gorevi Yurutecek-Personelde Aranacak
no Onlemler veya Kontroller Kriterler
Taginir mallarin 6lgerek/sayarak . . .. . . s . . . . ..
1 . .. .| Mali kayip, menfaat saglama, itibar kayb1 Yiiksek Kontrollerin ehil kisilerce dogru yapilmasi Mevzuata hakim olmast ve is takip becerisi
teslim alinmasi depoya yerlestirilmesi
Taginirlarin giris ve ¢ikisina iliskin Birimdeki tasinirlarin kontroliinii saglayamama
kayitlart tutmak, bunlara iliskin bel kli kl tizenl si ki .. . - . . M ta hakim ol is takip becerisi
2 ayifar tu ma - bunlara iliskin belge zamaninda gerekli evraklarin diizenlenememesi kamu Yiiksek Giris ve ¢ikis iglemlerinin zamaninda yapilmast, belge ve cetvellerin diizenli yapilmasi. evzuata hakim o mas, 13 takip becerist,
ve cetvelleri diizenlemek ve tasinir zararl teknolojik gelismelere agik olmak
yonetim hesap cetvellerini olusturmak
Muayene ve kabul islemi hemen
yaptlamayan tasinrlar kontrol ederek Kamu zararina sebebiyet verme riski, taginir gegici
3 teslim almak, bunlarin kesin kabulii . Y . » TASITIT 88§ Yiiksek Kontrollerin ehil kisilerce yapilmasi, islem basamaklarina uygun hareket edilmesi Mevzuata hakim olmasi ve is takip becerisi
. . alindisinin diizenlenmesi
yapilmadan kullanima verilmesini
dnlemek
Kullanimda bulunan dayanikli
4 taginirlar: bulunduklari yerde kontrol Kamu zarar Yiiksek Hazirlayan kisinin bilingli olmast, birimdeki tiim taginirlarin kayitli oldugundan emin Mevzuata hakim olmast ve is takip becerisi
etmek, sayimlarini yapmak ve olunmasi
yaptirmak
T 1 sonu iglemlerini .. TP R . . . . . -
5] g::(;;ll:g;ti:g:liw emierint Kamu zarar1, cezai islem, mevzuata uygunsuzluk Yiiksek Hazirlayan kisinin bilingli olmast, ilgili yonetmeliklere uygun islem yapilmasi Mevzuata hakim olmasi ve is takip becerisi
Hi birimini 1 ihti . . . - _ S . . . . . . -
6 Arcama bIriminin malzeme thityag Kamu zarari, itibar kayb1 Yiiksek Kontrollerin dogru yapilmast, ihtiyaglarin bilingli bir sekilde belirlenmesi Mevzuata hakim olmasi ve is takip becerisi
planlamasina yardimer olmak

HAZIRLAYAN
ilgili Alt Birim Amiri

ONAYLAYAN
Birim Amiri




Hassas Gorev Envanteri

Birim Tekstil Teknolojileri ve Tasarim Fakiiltesi
Alt Birim Tasimir Kayit Birimi
Sira .. Hassas Gorevi Sorumlu Birim Gorevin Yerine

Hassas Gorevler L. . ..

no Olan Birim Amiri Getirilmeme Sonucu
T 11 Olgerek/ k tesli .

1 asinit matann olgerexsayarax tesim Tasiir Kayit Birimi Dekan Yardimcisi | Mali kayip, Kamu Zarari v.s.
alinmas1 depoya yerlestirilmesi
Tasinirlarin girig ve ¢ikisina iligkin
kayitlart tutmak, bunlara iligkin bel . K , birimdeki t larin kontroliinii

’ ayitlari tutmak, bunlara iligkin belge Tasimir Kayit Birimi Dekan Yardimeisi atmu zarart, birimdeki tasinirlarin kontroliinii
ve cetvelleri diizenlemek ve taginir saglayamama, zaman kayb1
yonetim hesap cetvellerini olusturmak
Muayene ve kabul islemi hemen

3 yap'llamayan tasinirlari kor'ltrol edefek Tasimr Kayit Birimi Dekan Yardimeist Kamu zararn}a sebebiyet. verme riski,taginir gegici
teslim almak, bunlarin kesin kabulii alindisinin diizenlenmesi
yapilmadan kullanima verilmesini
Kullanimda bulunan dayanikli
t lart bulundukl de kontrol

4 astmiriart buiuncuidari yerde Xontro Tasmmr Kayit Birimi Dekan Yardimcisi| Kamu zarari
etmek, sayimlarini yapmak ve
yaptirmak
Taginir y1l sonu iglemlerini .. ..

5 . Tasimir Kayit Birimi Dekan Yardimcis1 | Kamu zarari, cezai islem, mevzuata uygunsuzluk
gergeklestirmek
Harcama biriminin malzeme ihtiyag¢ . .

6 Tasimir Kayit Birimi Dekan Yardimcisi | Kamu zarari, itibar kaybi
planlamasina yardimc1 olmak

HAZIRLAYAN
Tigili Alt Birim Amiri

ONAYLAYAN
Birim Amiri




Hassas Gorev Tespit Formu

Birim Tekstil Teknolojileri ve Tasarimi Fakiiltesi
Alt Birim Tagimir Kayit Birimi
Sira Hassas Gérevler Hassas Gorevi Risk Diizevi Gorevin Yerine Alnmasi Gereken

no Olan Personel ¥ Getirilmeme Sonucu Onlemler veya Kontroller
Taginir mallarin 6lgerek/sayarak e . . . P -

1 . . . Tasimr Kayit Yetkilisi Yiiksek Mali kayip, Kamu Zarar1 v.s. Kontrollerin ehil kisilerce dogru yapilmasi
teslim alinmasi depoya yerlestirilmesi
Tagiirlarin girig ve ¢ikisina iliskin

2 kayrtlart tut-mal}(, bunlara iliskin belge Tasmir Kayit Yetkilisi Yiiksek Kawmu zarar, birimdeki tastirlarin kontroliini Giris ve ¢ikis islemlerinin zamaninda yapilmasi, belge ve cetvellerin diizenli yapilmasi.
ve cetvelleri diizenlemek ve taginir saglayamama, zaman kayb1
yonetim hesap cetvellerini olugturmak
Muayene ve kabul islemi hemen
yapilamayan taginirlart kontrol ederek Kamu zararina sebebiyet verme riski,tasinir gegici

3 teslim almak, bunlarin kesin kabulii Tasinir Kayit Yetkilisi Yiiksek .. el Sagimr ge¢ Kontrollerin ehil kisilerce yapilmasi, islem basamaklarina uygun hareket edilmesi

. . alindisinin diizenlenmesi

yapilmadan kullanima verilmesini
onlemek
Kullanimda bulunan dayanikli

4 tasinirlart bulunduklari yerde kontrol Tagimir Kayit Yetkilisi Viiksek Kamu zarart Hazirlayan kisinin bilingli olmasi, birimdeki tiim taginirlarin kayith oldugundan emin
etmek, sayimlarmi yapmak ve olunmasi
yaptirmak
T: 1 islemlerini .. . .

5 g:z:ll(rlélti:;r::(1$ emierim Tasiir Kayit Yetkilisi Yiiksek Kamu zarari, cezai islem, mevzuata uygunsuzluk Hazirlayan kisinin bilingli olmasi, ilgili yonetmeliklere uygun islem yapilmast
H 1 ihti .. . - e . . .

6 arcama biriminin malzeme ihtiyag Tasiir Kayit Yetkilisi Yiiksek Kamu zarari, itibar kayb1 Kontrollerin dogru yapilmast, ihtiyaglarin bilingli bir sekilde belirlenmesi

planlamasina yardimer olmak

HAZIRLAYAN
ilgili Alt Birim Amiri

ONAYLAYAN
Birim Amiri




