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OZEL GUVENLIK PERSONELI GUVENLI CALISMA TALIMATI
1. AMAC

Bu talimatin amaci, istanbul Teknik Universitesi yerleskelerinde 6zel giivenlik personeli olarak calisan
personelin karsilastiklari tehlike ve risklerden korunmasi icin alinacak dnlemlerin belirlenmesini saglamaktir.

2. KAPSAM
Bu talimat; istanbul Teknik Universitesi yerleskelerinde yiiriitilen giivenlik hizmetlerini kapsar.

3. UYGULAMA

e Gorev esnasinda meydana gelen acil ve tehlikeli olaylara, adli yaralanmalara ve hirsizlik gibi
durumlara midahalede bulunmadan gerekli kolluk kuvvetlerine ve amirlere haber verilmelidir.

e Bilgilendirme, egitim ve is talimatlarina uygun ¢aligilmalidir.

e Gorev geregi kullanilan givenlik donanimi ve isyerinde kullanilan her tirli arag amacina ve
kurallara uygun olarak kullaniimalidir.

e Calisma ortaminda karsilastigi tehlike ve riskler aninda ilgili birime veya kisiye bildirilmelidir.

e (Ciddi ve yakin tehlike durumunda kendisinin, diger kisilerin ve isyerinin zarar gérmesini
onlemek icin acil durum planina uygun onlemler uygulamaya sokulmalidir.

e Saglik ve giivenligin korunmasi igin yapilan ¢alismalarda Birim idare Amirleri ve ilgili kisilerle
isbirligi icinde ¢alisilmahdir.

e Gece vardiyasinda c¢alisan 6zel glivenlik personeli, isin geregine uygun olarak yeterince
aydinlatilmamis olan yerleri yetkili kisiye bildirmeli ve yaninda stirekli el feneri bulundurmalidir.

e Gorevli oldugu esnada meydana gelen arizalara (elektrik, isitici, jenerator vb.) midahale
edilmemeli, durum ilgili kisilere bildirilmeli, sorumlu veya egitimli olmadigi islerde ¢alisma
yaptimamalidir.

e Kimyasal ve biyolojik etken bulunan ortamlarda sigara icilmemeli, yemek yenmemeli, ortamin
yeterince havalandirilmasi saglanmal, hijyen kurallarina uyulmalidir.

e Oturarak calisan 6zel glivenlik personeli i¢in; yanhs durus aliskanliklari azaltilmali, bacaklar igin
yeterli alan saglanmali, ekranin ist noktasi géz hizasinda olacak sekilde masa ve sandalye
yuksekligi ayarlanmali, ¢alisma ekranlari pencerelere dik konumda vyerlestirilmeli, dizenli
araliklarla pozisyon degistirilmeli, aralarda kan dolasimini hizlandiracak egzersizler yapiimahdir.

e Ayakta calisan 6zel glivenlik personeli i¢in; ayni durusta uzun siire kalinmamali, durus sik sik
degistirilmeli, ayakta dururken omurganin dogal sekli korunmali, kan dolasimini hizlandirmak
icin dizenli araliklarla egzersiz yapilmali, ayak bicimine uygun, topugu saran, parmaklarin rahat
oldugu ayakkabilar giyilmelidir.

e Calistigi alandaki elektrik tesisatinda veya elektrikli techizattaki her aksaklik yetkili birime
iletilmeli, tesisat veya techizattaki aksaklik diizeltilinceye dek kullanilmamali, fis prizden kabloya
astlarak degil, bir elle priz tutulup digeriyle fis cekilerek cikarilmali, fis ve prizler ile elektrikli
techizata islak elle dokunulmamalidir.

e s kiyafetleri ve yanici maddeler isiticilardan uzak tutulmalidir.

e Arac kullanirken telefon veya herhangi bir iletisim araci kullanilmamali, trafik kurallarina, hiz
sinirlamalarina vb. uyulmalidir.

e Uygun 6nlemler alinmadan tehlikeye atilmamali, dikkatli davraniimalidir.

e iletisim aygitinin her zaman iyi, calisir ve kolay ulasilabilir oldugu kontrol edilmelidir.

e Acil durumlar karsisinda kendilerine verilen egitimler ve acil durum plani dogrultusunda
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hareket edilmeli, bdlgedeki insanlarin acil durum tahliye planina gore disari gikarilmalari ve
toplanma boélgesinde toplanmalarina yardimci olunmalidir.

e Girilmesi yasak olan yerlere girmek isteyenlere engel olunmalidir.

e isyerinde yasadig is kazasi ve ramak kala olaylar ilgili amire bildirilmelidir.
e Gorev esnasinda telefon vb. iletisim cihazlari minimum 6lgtide kullaniimalidir.
e Mesai saati sonrasi Ozellikle laboratuvar alanlarinda binada kalan kisilerin bilgileri bina

yoneticileri tarafindan gorevli glivenlik personeline bildirilmelidir.

Hazirlayan;
(Ad-Soyad-Unvan-Tarih)

Kubilay Karabulut

Onaylayan;
(Ad-Soyad-Unvan-Tarih)

Teblig Eden;
(Ad-Soyad-Unvan-Tarih)

TebellGg Eden;
(Ad-Soyad-Unvan-Tarih)
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